Betriebsreglement
flir den Neuhofsaal
der Gemeinde Ottenbach

vom 15. November 2021
Uberarbeitet am 19. Februar 2024
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Betriebsreglement fir den Neuhofsaal

Allgemeines
Das Reglement ordnet die Benutzung des Neuhofsaals in der Gemeinde Ottenbach.

Riumlichkeiten des Neuhofsaals
- Saal

- Korridore

- Stuhimagazin

- WC-Anlage

- Kiiche

- Geschirr (gem. Inventarliste)

- Beamer

Einschrankungen der Veranstaltungen

Die Raumlichkeiten kénnen nicht fir alle Arten von Veranstaltungen freigegeben
werden. Die Gemeindebehdrde behalt sich vor, die Radumlichkeiten in gewissen Fallen
nicht zur Verfiigung zu stellen. Dies vor allem bei Anldssen, weiche gegen Sitte und
Ordnung verstossen oder bei denen mit rechtswidrigen Handlungen gerechnet wird. Bei
einer Ablehnung bedarf es keiner Begrindung. Ebenfalls koénnen zeitliche
Einschrankungen auferlegt werden.

Saalnutzung

o 1. Prioritat: Veranstaltungen der Gemeindebehdrden.

e 2. Prioritat: Vereine und politische Vereinigungen sowie Einwohner von Ottenbach.
o 3. Prioritat: auswartige Veranstalter und Institutionen.

Einhaltung des Betriebreglements

Die Uberwachung der Saalbeniitzung und die Instandhaltung des Saalbetriebes
obliegen der Gemeindeverwaltung. Die Einhaltung der Ordnung um den Neuhofsaal
wahrend einer Veranstaltung obliegt dem 6ffentlichen Recht.

Verantwortlichkeiten

Der Neuhofsaal wird durch die Abteilung Prasidiales verwaltet. Diese ist fur die Ubergabe
und Riicknahme des Saals verantwortlich oder kann diese Arbeiten an den Saalbetreuer
delegieren. Die Anordnungen sind durch Mieter strikte einzuhalten und zu befolgen. Far
Piketteinsatze ausserhalb der Schalteréffnungszeiten der Gemeinde ist der
Saalbetreuer/die Saalbetreuerin im Nebenerwerb zustandig.

Gebiihren
Die Gebiihren fiir die Saalnutzung werden im Anhang A separat geregelt.

Reservation, Ubergabe und Riicknahme

Reservation

Die Benlitzung des Saals ist friinzeitig vor der Veranstaltung anzumelden. Bei
Terminkollisionen kommt die Reihenfolge gemass 1.3 zur Anwendung. Die
Reservationen haben mittels aktuellem Reservationstool (www.ottenbach.ch) zu
erfolgen.

Notwendige Bewilligungen

Das Einholen aller notwendigen Bewiligungen im Zusammenhang mit einer
Veranstaltung im Neuhofsaal ist Sache des Veranstalters (Verlangerungen,
Wirtschaftsbetrieb, Tombola etc.).
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Betriebsreglement fir den Neuhofsaal

Ansprechperson

Der Veranstalter bestimmt gegeniber der Gemeinde eine verantwortliche
Ansprechperson, die bei der Ubergabe und Ricknahme anwesend sein muss. Diese
Person ist auch Anlaufstelle fur allfalligen Schriftverkehr mit der Gemeinde.

Ubergabe und Riicknahme

Die Ubergabe und die Ricknahme erfolgen in der Regel wahrend den
Schalteréffnungszeiten der Gemeindeverwaltung. Winsche fiir andere Riickgabezeiten
sind mit den Verantwortlichen abzusprechen.

Gegen Unterschrift werden die Schiussel fir die entsprechenden Raumlichkeiten
ausgehandigt. Sind Schllssel nicht mehr auffindbar, gehen die Kosten fiir die Umtriebe
(Ersatz von Schlissel und Schidssern) zu Lasten des Benutzers.

Reinigung

Alle benutzten R3ume sind in gereinigtem Zustand durch die Veranstalter
zuriickzugeben. Bei ungeniuigender Reinigung wird eine Nachreinigung auf Kosten des
Veranstalters veranlasst. Auf Wunsch des Veranstalters kann die Endreinigung der
Raume (ausgenommen Kiiche/Geschirr) gegen ein entsprechendes Entgelt in Auftrag
gegeben werden. Dies ist bereits bei Gesuchstellung bekannt zu geben.

Umgebung

Der Veranstalter ist auch fiir die Umgebung verantwortlich und ist dafiir besorgt, dass
die Umgebung um den Neuhofsaal nach der Veranstaltung von selbst verursachtem
Abfall gesaubert ist.

Beniitzung des Saals

Beniitzung Kiiche und Beamer
Bei der Beniitzung der Kiiche oder des Beamers muss der Veranstalter durch die
verantwortliche Person instruiert werden.

Inventar

Fir die zur Verfligung gestellte Kiiche und das Inventar wird bei der Ubergabe sowie der
Riicknahme ein Protokoll erstellt. Fehlende oder beschadigte Gegenstande sind zu
melden und werden dem Veranstalter in Rechnung gestellt.

Abfall
Der Abfall ist auf die entsprechenden Grundmaterialien zu trennen (Abfall, Gringut,
Sperrgut, etc.) und auf Kosten des Veranstalters zu entsorgen.

Bendtigtes Inventar
Das benétigte Inventar ist mit der Reservation bekannt zu geben.

Grundlagen

Haftung fiir Schiaden

Der Veranstalter haftet fur alle Schaden an und um die Liegenschaft sowie am Mobiliar,
die durch unsachgemasse Beniitzung und/oder mutwillige Beschédigung entstanden
sind. Die Haftung erstreckt sich auf das Geschir und Glasbruch.
Der Abschluss einer entsprechenden Haftpflichtversicherung wird dem Veranstalter
empfohlen. Defekte sind direkt nach der Veranstaltung der Abteilung Prasidiales zu
melden.
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4.2 Ruhe und Ordnung
Die Einhaltung von Ruhe und Ordnung ist Sache des Veranstalters. Er haftet dafir
gegeniber der Gemeinde.
Die Feuerpolizeilichen Einschrénkungen sind einzuhalten (maximal 50 Personen).

4.3 Energietrager
Der Veranstalter ist besorgt, dass mit den zur Verfligung gestellten Energietragern
sorgsam umgegangen wird (Strom, Wasser, Heizung).

4.4 Dekorationen und Pflanzen
Dekorationen und Pflanzen dirfen nur auf schitzenden Unterlagen aufgestelit werden.
Bilder, Plakate etc. dirfen nur mit der besonderen Erlaubnis des Vermieters an den
Winden und Decken aufgehangt werden. Zur Befestigung darf nur Material verwendet
werden, das schwer entflammbar ist, keine Schaden verursacht und leicht zu entfernen
ist.

4.5 Ordnung um den Saal
Der Veranstalter regelt die Ordnung um den Saal (Parkplatz etc.). Es sind samtliche
gesetzlichen Anordnungen einzuhalten.

5. Genehmigung und Inkraftsetzung
Dieses Benutzungsreglement ist seit 15. November 2021 in Kraft mit Anderungen vom
19. Februar 2024 und ersetzt alle bisherigen Bestimmungen.
Ottenbach, 19. Februar 2024
Namen)s der Gemeinde Ottenbach
I;:é PraS|dent|n ‘Die Gemelndeschrelberln

/Gabnela Noser Fanger Jasmin Haller
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Anhang

Von Miete/Geblhren ausgenommen

Keine Gebuhren/Miete wird erhoben fir:

- Versammlungen und Veranstaltungen der Gemeindebehorde

- Jeder politischen Vereinigung und jedem Verein aus Ottenbach wird die Nutzung des
Saals kostenlos zugesprochen (exk!. Reinigung).

Geblihren fir Einwohner

Saal, Korridore und WC-Anlage, exkl. Geschirrinventar
pro Abend-Veranstaltung pauschal 100.00 Fr.
pro Ganztages-Veranstaltung pauschal 200.00 Fr.

Gebilihren flr auswartige Veranstalter
Saal, Korridore und WC - Anlage, exkl. Geschirrinventar

pro Abend-Veranstaltung pauschal 150.00 Fr.
pro Ganztages-Veranstaltung pauschal 250.00 Fr.
Allgemeine Gebuhren
- Essgeschirr Nutzung 50.00 Fr.
Mehraufwendungen

Aufwendungen der Gemeindebehdrde oder des Saalbetreuers im Zusammenhang mit
einer Veranstaltung, die nicht in den Kostenpauschalen enthalten sind, kdnnen nach
effektivem Aufwand und dem jeweils gliltigen Verrechnungstarif der Gemeindebehdrde
in Rechnung gestellt werden (z. B. Aufwand Saalbetreuer fiir Nachreinigungen,
zusatzliche Instruktionen und Besprechungen, etc.).

Reinigungskosten

- Reinigung im Voraus angemeldet 50.00 Fr./h
- Nachreinigung 60.00 Fr./h
Bezahlung

Samtliche Geblihren sind innert Zahlungsfrist der gestellten Rechnung zu begleichen.
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