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Bestattungsamt 
 
 

Was ist bei einem Todesfall zu tun? 
 
Diese Liste soll Ihnen lediglich eine Unterstützung bieten. Es sind nicht alle Punkte in 
jedem Todesfall zu beachten. Der Ablauf kann stark variieren und es kann sein, dass 
weitere Punkte hinzukommen. 
 
Todesfall 

☐ Meldung von Spital/Heim erhalten 

☐ ausserhalb Spital/Heim: Arzt oder Polizei rufen 

☐ Todesschein ausstellen lassen 

 
Meldung beim Bestattungsamt (innert zwei Tage nach dem Todesfall) 

☐ Meldung beim Bestattungsamt der Wohnsitzgemeinde der verstorbenen Person 

☐ Gibt es Anordnungen/Bestattungswünsche der verstorbenen Person? 

☐ Gespräch mit Bestattungsamt und Festlegung der Kremation, Bestattung und Ab-

dankung 
 
Benachrichtigung 

☐ der nächsten Angehörigen 

☐ des Arbeitgebers oder Geschäftspartners 

☐ des eigenen Arbeitgebers 

 
Für die Beisetzung 

☐ Aufgabe der privaten Todesanzeigen in der Zeitung 

☐ Druck und Versand der Leidzirkulare 

☐ Bestellung des Leidmahls 

☐ Bestellung der Blumen (Sargbouquet, Kranz etc.) 

☐ Lebenslauf verfassen 

☐ Besprechung der Abdankung mit Pfarrer 

 
Amtliche Todesurkunde 

☐ Amtliche Todesurkunde beim Zivilstandsamt des Sterbeorts bestellen 

 
Nach der Beisetzung 

☐ Danksagungen 

 
Erbschein 

☐ Erbschein beim Bezirksgericht bestellen (ausser das Erbe möchte ausgeschlagen 

werden) 
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Administrative Aufgaben des Erbenvertreters 
 
Folgende Punkte sind zu erledigen. Bei einer (möglichen) Erbausschlagung sollte aber 
vorgängig beim Bezirksgericht geklärt werden, welche Arbeiten ausgeführt werden dür-
fen. Nicht dass ein Erbe ungewollt oder unwissentlich angenommen wird. 
 

☐ Steuerinventarisation/Steuererklärung per Todestag erstellen (das Steueramt Otten- 

 bach kommt auf die Angehörigen zu) 

☐ Banken, Post informieren und Auszüge per Todestag bestellen 

☐ Laufende Rechnungen nach Absprache mit Bank/Post zur Zahlung einreichen 

☐ Strassenverkehrsamt (bei Fahrzeugbesitz) informieren und Motorfahrzeugversiche- 

 rung umschreiben/künden 
 

Weiter sind zu informieren: 
 

☐ Militär/Zivilschutz 

☐ Vereine/Parteien 

☐ Krankenkasse 

☐ Unfallversicherung (evtl. durch Arbeitgeber) 

☐ Pensionskasse 

☐ Lebensversicherung 

☐ Privathaftpflicht- und Hausratversicherung 

☐ Motorfahrzeugversicherung 

☐ Mietvertrag 

☐ Telefon-/Internetanschluss 

☐ Radio- und TV-Anschluss 

☐ Elektrizität 

☐ Kredit- und Abzahlungsverträge 

☐ Kreditkartenverträge 

☐ Zeitungsabonnemente 

☐ Leasingverträge 

☐ Fitnessabonnement 

☐ Abonnemente für öffentlichen Verkehr (Halbtax, GA etc.) 

☐ allfällige Anträge für Witwen- oder Waisenrenten einreichen 

 
Legen Sie diesen Mitteilungen eine Kopie der amtlichen Todesurkunde bei. 
 
Verschiedenes 

☐ Wohnung/Haus/Heim räumen 

☐ Grabmal aussuchen, vom Bestattungsamt bewilligen und durch den Bildhauer stellen 

lassen (neun Monate nach der Bestattung auf dem Friedhof Ottenbach) 
 
Notizen 
 

☐    

☐    

☐    

☐    


