
 
 
Ottenbach ist eine zukunftsorientierte und lebendige Gemeinde am zürcherischen 

Reussufer. Sie zählt rund 2'800 Einwohnerinnen und Einwohner. Durch den Bau eines 

neuen Autobahnzubringers wird das Dorf ab 2023 vom Durchgangsverkehr entlastet. Damit 

sind verschiedene Vorhaben im Dorf (u.a. ein neues Dorfzentrum) verbunden, welche in den 

kommenden Jahren zu realisieren sind. In diesem spannenden Umfeld sucht die Gemeinde 

Ottenbach per sofort oder nach Vereinbarung eine/einen  

 
Mitarbeiter/in Hoch- und Tiefbau (100% oder im Jobsharing) 
 
Ihre Hauptaufgaben 

 Führen der Sekretariate der Hoch- und der Tiefbaukommission 
 Mitarbeit und Koordination bei Projekten im Hoch- und Tiefbau (u.a. Anträge 

verfassen, Beschlüsse umsetzen, Projektabrechnungen erstellen) 
 Administration von Baubewilligungsverfahren (mit Unterstützung eines 

Baurechtsberaters) 
 Beantwortung Anfragen von Bauherren, Grundeigentümer und Projektverfasser 
 Abwicklung Gebührenerhebung (jährlich wiederkehrende Gebühren sowie 

Anschlussgebühren Wasser und Abwasser) 
 Praxisausbildung der Lernenden 

 
Ihr Profil 

 Erfahrung in den Arbeitsbereichen Hoch- und/oder Tiefbau, vorzugsweise in einer 
züricherischen Gemeinde 

 umfassende EDV-Kenntnisse (Microsoft Office, Abraxas-Anwendungen, Axioma) 
 Freude am Kontakt mit der Bevölkerung und den Behördenmitgliedern 
 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Diskretion und speditive, selbstständige Arbeitsweise 
 hohe Sozialkompetenz, Belastbarkeit und gute Umgangsformen 
 gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise  

 
Wir bieten 

 interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem lebhaften 
Umfeld mit viel Eigenverantwortung 

 Arbeitsplatz in einem kleinen und motivierten Team 
 zeitgemässe Anstellungsbedingungen gemäss kantonalen Vorgaben 
 Möglichkeit für fachspezifische Weiterbildung 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Foto bis 
am 6. Oktober 2022 an: info@ottenbach.ch. 
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Gabriela Noser Fanger, Gemeindepräsidentin (Tel. 

079 401 41 88, g.noser@ottenbach.ch), gerne zur Verfügung. 

 


